TONG CONG TY BAO HIEM BIDV ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 037 /QDP-HPQT
Ha N6i, ngay 19 thang 04 ndm 2022

QUY CHE
Quan tri npi by Téng Cong ty Bio hiém BIDV

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY BAO HIEM BIDV

- Can oi Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwge Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020; Luat 56 03/2022/QH]15 Stra ddi, bd
sung mot sé didu cua Luat Doanh nghiép duge Qudc hoi nuée Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022;

- Cin & Ludt chimg khoan sb 54/2019/QH14duvge Quéc hi nuée Cong hoa Xa hoi
Chii nghfa Viét Nam thong qua ngdy 29/11/2019;

- Can cit Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s diéu ctia Luat Chimg khoan;

- Can it Nghi dinh sé 73/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi
(i&t thi hanh Luét kinh doanh bao hiém va lut sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Ludt
kinh doanh bao hiém,

- Can ctr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 26/12/2020 huéng dan mot sb diéu vé
quan trj cdng ty 4p dung d6i-véi cdng ty dai chiing tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-
CP rigly 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
ctia Luat Chirng khodn;

- Can ct Didu 16 1 chirc va hoat dong ciia Téng Cong ty Bao hiém BIDV ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 032/QP-HPQT ngay 12/04/ 2022

- Cin cir Nghi quyét cita Dai hoi ddng cd dong ngay 14/04/2022,

P& dap (ing yéu cau quan tri phit hop véi mo hinh to chire va hoat dong clia Tbng Cong

ty Bao hiém BIDV,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quén tri ni bd Tong Cong
ty Bao hiém BIDV”.
Pidu 2. Quy ché nay c6 hidu Iuc k& tir ngay ky va thay thé Quy ché quan tri Téng

Céng ty Bao hidm BIDV ban hanh kém theo Quyét,dinh s6 064/QD-HPQT ngay

02/07/2020 ciia Hoi ddéng quan tri Tong Céng ty Bao hiém BIDV.

Pidu 3. Héi ddng quan tri, Ban Kiém so4t, Nguoi phu trach quén tri Tong Congty,

Ban Téng Giam dbc, Chénh van phong, Giam d8c cac Ban tai Tru s¢ chinh, Gidm dbe céc

Céng ty thanh vién, cac don vi va ¢4 nhan lién quan quyét dinh thi hanh./.

Noi nhain:

- Nhu Diéu 3;

- UBCK, SGDCK,;
- Website BIC;

- Luu: VT, BTK.
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Quy ché Quin trindi bp Téng Cong ty Bio hiém BIDV

QUY CHE
Quin tri ndi bd Tong Cong ty Bio hiém BIDV

QUA TRINH BAN HANH VA SUA POI:
Lén Ngay Tém tit ndi dung

1. 20/5/2013 | Ban hanh lan dau

2. | 02/07/2020 | Ban héﬁh lan 2 B

3. 15/04/2022 | Ban hanh lan 3
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Quy ché Quiin tri ngi by Thng Céng ty Bio hiém BIDV

QUY DINH:

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

ks

Quy dinh nguyén tac co ban vé quén trj Téng Cong ty dé:

a)

b)

c)

Béo vé quyén va lgi ich hop phap cua b déng Tong Céng ty Bao hiém BIDV
(sau day goi 1a “Tong Cong ty”) va ngudi c6 lién quan;

Thiét 14p nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dtic nghé nghiép cta cac thanh
vién Ban kiém soat, Hoi ddng quan tri, Tong giam dde, va nguoi quan ly cha
Téng Cong ty;

Pam bao Tong Cong ty hoat dong phlt hop véi céc quy dinh cua phdp luat,
Didu 1¢ va céc chuén muc, théng 1é trong hoat dong kinh doanh bao hiém
nham dat hiéu qua kinh doanh cao nhit.

2. Néng cao chat lugng, hiéu qua trong cong tdc quan tr Téng Cong ty.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay duge 4p dung trén toan h¢ théng quan Iy va hoat dong cua Téng
Céng ty. bao gdm Dai hoi ddng cb dng, Ban kiém soét, Hi dong quan tri, Ban
didu hanh, céc Ban /Vin phong tai Tru s& chinh, cac Cong ty thanh vién va nguoi
c6 quyén lgi lién quan dén Tong Cong ty.

Pitu 3. Tailiéu tham chiéu

L

NQI BO

Vin ban quy pham phap luat:

a)
b)

c)

Luit doanh nghiép ndm sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Luit kinh doanh bio hiém sb 24/2000/QH10 ngay 9/12/2000; Luit 56
61/2010/QH12 ngiy 24/11/2010 stra déi, bd sung mdt sé diéu Luat kinh
doanh bao hiém 2000: Luat sé 42/2019/QH14 ngdy 14/6/2019 sira ddi, bo
sung mdt sé diéu ciia Lujt Kinh doanh bao hiém, Luat s& hitu trf tué;

Luit chimg khodn s sé 54/2019/QH14duoc Qubc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chui nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2019;

d) Nghi dinh s 73/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi

& thi hanh Luat kinh doanh bao hiém va Luat sira déi, bo sung m6t s6 dieu
Luat kinh doanh bao hiém; Nghi dinh 80/2019/ND-CP ngay 01/11/2019 cia
Chinh Pht stia ddi, bd sung Nghi dinh s 73/2016/CD-CP ngay 01/7/2016,
Nghj dinh 98/2013/ND-CP ngy 28/08/2013 va Nghj dinh 48/2018/ND-CP
ngay 21/3/2018.

¢) Nghi dinh sb 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh ch

tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chimg khoén;
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Quy ché Quin trj ngi bo Tong Cong ty Bio hiém BIDV

f) Théng tu s s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mét sb diéu vc
quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sd
155/2020/NB CP ngiy 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu ctia Lut Chirng khoan;

g) Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 06/11/2020 huéng dan céng bd thong tin
trén thi truong chung khoan.

2. Vin ban quy dinh ndi b cua BIC:
Diéu 18 t6 chirc va hoat déng ctia Tong Cong ty Bao hiém BIDV.

Pidu 4. Giai thich tir ngit

1. “Téng Cdng ty” hoac “Tﬁng Céng ty Béo hiém BIDV” hoéc “BIC™: La Tong
Coéng ty Co phan Bao hiém Ngén hang Déau tu va Phat trién Viét Nam;

2. “BIDV™: la Ngan hang Thuong mai Cb phan E)au tu va Phat trién Viét Nam, 1a 6
d6ng ndm gitt ndm muoi mbt phan trdm (51%) vén diéu 18 cta BIC;

3. “FaiFax”: 1a Fairfax Asia Ltd, la cd déng nam giit ba muoi lam phin trim (35%)
von didu 1& cia BIC;

4, “PHPCP”: La Pai hoi dong c¢6 déng cia Tong Cong ty Bao hiém BIDV;

5. “HPQT”: La Hoi dong quan tri ctia Tong Céng ty Bao hiém BIDV;

6. “Pieu 18” hoic “Biéq 1¢ Téng Cong ty”: La Didu 1é td chirc va hoat dbng cua
Tbng Céng ty Bao hiém BIDV;

7. “Nguwoi quan ly doanh nghiép™: 1a nguoi quén ly Tong Céng ty, bao gdm Chul
tich HDQT, thanh vién HPQT, Téng gidm dbc va cac ca nhan giti chic danh
quéan ly khéc nhu duge quy dinh tai Diéu Jg;

8. Nguoi quan tri, diéu hanh bao gbém:
Chuti tich HPQT va thanh vién HDQT;

Trudng Ban kiém soat;

Tdng giam doc, Pho tong giam doc;

Truong bd phén kiém soat néi bs, kiém toan ndi bd; K& todn trudng; Giam déc
cac chi nhanh; cic Truong van phong dai dién; ngudi dung dau cic bo phan nghiép
vy; va chuyén gia tinh toén dy phong va kha néng thanh todn.

9. “Ngudi c6 lién quan”: La ¢4 nhan hojc td chuc duge quy dinh tai khoan 23 diéu
4 Luét doanh nghiép va Khoan 46 Di¢u 4 ctia Luét chimg khoan;

10. “Nguoi diéu hanh™; La ngum truc tiép tham gia véo viée diéu hanh va hoat - dong
hang ngay cua BIC, bao g6m Téng Giam dbc, cic Phé Tong Giam dbc, Ké toan
trrdmg va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh tai Piéu 18 Tong Cong ty;

11. “Thanh vién HDQT l{hong dleu hanh”: la thanh vién HDQT khong phai 1a
Téng gidm dbc, Phé Tbng gidm dbc, Ké toan tr udng va nhitng ngudi didu hanh
khéc dugc HIDQT bd nhiém;
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Quy ché Quén trj npi b§ Téng Cong ty Bio hiém BIDV

12.

13.

14,

13,

16.

17.

“Ban diéu hanh”: 1a bé phén truc tiép tham gia vao viée diéu hanh va hoat dong
hing ngay cua BIC gom co Tong gidm déc, cic Pho Tong gidm d6e, K& todn
trudng;

“Thanh vién HDQT dbc lip™: la thanh vién HDQT dép g céc dieu kién quy
dinh tai khoan 4 Diéu 24 cta Piéu 1&;

“Thu ky Hdi ddng quén tri”: 1a nguoi duge HDQT chi dinh lam Thu ky HDQT
v&i nhiém ky va chirc nang nhiém vu theo quyét dinh ctia HPQT;

“Nguoi phu trach quén tri Téng Céng ty”: 1a nhén su dugc HDQT bo nhiém
Ngudi phy trach quan tri Tong Céng ty dé hd tro hoat ddng quan tri Téng Cong
ty duogc tlen hanh mat cach c6 hiéu qua véi nhiém k¥ va chic nang nhi¢m vu do
theo quyét dinh ctia HDQT.

“Bo phan to chite PHPCD; 12 bd phin duoc thanh lap dé gitp viéc, diéu phdi
cac cong viée trude va trong khi dién ra PHDCD.

“Ban kiém phiéu’: 1 ban cé trach nhiém kiém phiéu va gidm sat viéc kiém ph1eu
dugc thue hién trong cude hop ctia PHPCD hodc phuc vu viéc lay y kién bang
van ban dé thong qua nghi quyét cia DHDCD.

Céc thuét ngfr d3 duge dinh nghia trong Lujt Doanh nghiép hoac Diéu 18 (neu
khong mau thuan véi chu thé hode ngit canh) s& co nghia twong tu trong Quy ché
nay.

Picu 5. Cac nguyén tac quan tri co bin

ey o B

8.

Quy ché nay duge xdy dung trén co s& nhitng nguyén tic quan trj co ban sau:
Tuén thi cac quy dinh cta phap luat va Dicu 1&;

Pam bio co cau quan tri hop ly, co che quan tri va diéu hanh BIC hiéu qua va
hudng 161 ap dung dly du cac thong 18 t6t va chuén muc qubc té vé quén tri doanh
nghiép bao hiém;

Tén trong va dam bao cac quyén loi hop phap cla cd dbng trén co s¢ dam bao
kiém sodt modt cach ¢é hiéu qua cac hoat dong kinh doanh va tai chinh cua Tbng

Cong ty;

Pam bio ddi xir cdng bang gitra céc cb dong;

Ngiin ngtra xung dot loi ich;

Pam bao quyén lgi ctia ¢6 dong va nhimg Ngudi c6 lién quan cua BIC;

Minh bach trong hoat dng cua BIC, dam bao vi€c cung cap thong tin quan trong
mot cach chinh xdce, kip thoi;

Pim bio hiéu qua hoat dong cia HDQT, Ban diéu hanh va Ban kiém sodt.

Piéu 6. Co chu quan tri Téng Cong ty

Co c4u quén tri Tong Cong ty gdm c6:

L.

Pai héi ddng ¢ dong;
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Quy ché Quin tri ndi bd Téng Cong ty Bio hiém BIDV

2. Hbi dong quan tri;
3. Ban kiém soat; va

4. Tbng giam dbc.

Chuwong I1
PAI HOI PONG CO PONG, HOI PONG QUAN TRI

Diéu 7. Dai hdi dong cb ddng va vai tro ciia Pai hdi dong cb dong trong hoat
dong quén tri Tong Cong ty

1. DHDCD bao gdm tit ca cic cd déng c6 quyén biéu quyét ctia Téne Cdng ty, hoat
dong diéu hanh va quan ly Téng Cong ty bang cac nghi quyet duoc thong qua
theo hinh thirc biéu quyet tai cac cudc hop PHPCP thuong nién, PHDCD bat
thuong hodc 1y ¥ kién bang van ban.

2. PHDCD la co quan quyét dinh cao nhét cia BIC va c6 quyén quyét dinh céc van
de quan trong nhat ctia BIC theo quy dinh cta phap luat va Biéu €.

3 Co déng cua Tong Congty la to chiic ¢6 s& hitu it nhit mudi phan trim (10%) tong
s6 ¢6 phin pho théng duoc cir ti da nam (5) ngudi dai dién theo uy quyén. Trudng
hop ¢o nhleu hon mét (1) ngudi dai dién theo uy quyén duge cir thi pha1 xac dinh
cu thé sé ¢b phan va s6 phiéu biéu quyét ciia mdi nguoi dai dién theo Gy quyén

Piéu 8. Cudc hop Pai hdi dong cb dong

1. Cudc hgp BPHDCD thuong nién dugc t6 chire mdi nam mot 1an do HPQT triéu
tap trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. PHDCD
thudng nién khong duge tb chic dudi hinh thic 1y y kién bang vin ban. Hoi
dbng quan tri quyet dinh gia han hop Dai hoi dong cd dong thuong nién trong
truong hop can thiét, nhung khéng qué sau (06) thang ké tir ngay két thic nim
tai chinh.

2. Céc cude hop DPHDCP bit thuong duogc triéu tap trong mét s trwong hop nhét
dinh duoc quy dinh tai Khoan 3, 4 Biéu 13 Didu 1é Tdng Cong ty.

s A \ ” A .n A 2 A A . . A A A A
Dieu 9. Trinh tw, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

1. Théng bao vé viéc chdt danh séch cd dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
cO dong:

a) Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong duoc gui cho tat ca cac ¢ dong dong
thodi cong bd trén phuong tién thong tin cia S& giao dich chitng khoén, trén
trang thoéng tin dién tu (website) ctia Téng Cong ty:

b) Danh sich cd dong cé quyen du hop duge lap dia trén s6 ding ky cd déng
ctia Tong Cong ty. Téng Céng ty lap danh sach céc cd dong c6 quyén du hop

Pai hdi dong ¢ dong khong qua mudi ngay (10) ngay trude ngay giri Gidy
moi hop Pai hoi dong cé dong;
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¢) Téng Céng ty phai céng bd thong tin vé viéc lap danh séch cb déng cé quyén

tham du hop Pai hoi dong ¢ dong t6i thiéu hai muoi (20) ngdy trude ngy

dang ky cudi cling.

2. Thong béo tri¢u tap Dai hoi ddng c6 dong:

a)

b)

Thong béo hop Pai hoi déng cb dong phéi dugc giri chim nhit hai muoi mét
ngay (21) ngay trude ngay hop Dai hoi dong c6 dong (tinh tir ngay ma thong
bao duoc g hodc chuyén di mét cach hop 18);

Chuong trinh hop Dai hdi dong c¢b dong, céc tai lidu lién quan dén cac van dé
s& duogc bidu quyét tai cude hop DHPCP phai dwoc giri cho céc ¢b dong
va/hodc dang trén trang thong tin dién tir cia Tdng Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong duoc gl kem théng bao hop Dai héi dong 0 déng, thong
bao ma&i hop phai néu rd dudng dén dén toan bd tai liéu hop dé cac ¢6 déng
6 thé uep can,

Cé déng hoac nhom cé dong dugc dé cap tai khoan 3 Diéu 11 cua Diéu 1é
Tong Cong ty c6 qu}en kién nghi vén dé dua vao chu:ong trinh hop Dai hdi
dong cb dbng. Kién ‘nghi phai duoc lam bang van ban va phai duoc gm cho
Téng Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc truoc ngay khal mac cudc hop
Dai hoi dong cd déng. Kién nghi phai ghi ro tén ¢b dong, sé lugng timg loai ¢d
phan ctia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.

3. Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi dong ¢ dong:

a)

b)

d)

NOI BO

Céc cb dong va dai dién theo tiy quyén ctia cd dong la t6 chirc c6 quyén tham
du hop Dai hoi dong co dong theo ludt phap c6 the tryc ti€p tham dy hoac uy
quyén cho dai dién cia minh tham du;

T}'Lrérc khi khai mac cudc hop, Tong Cong ty phéi thue hgén thu tuc dﬁr}g ky
c6 dong va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cac 6 dong c6 quyén du
hop c6 mat dang ky het;

It nhat 15 ngdy lam viéc truée ngay t6 chic PHDCD, Hoi dong quén tri s&
chi dinh it nhét ba (03) thanh vién tham gia Bo phan td chirc DHDCD.

C6 dong hozc dai dién dugc ty quyen dén du hop Pai hoi ddng cb déng sau
khi cudce hop da khai mac c6 quyén dang Ky ngay va sau dé cd quyén tham
gia va biéu quyét ngay tai cudc hop PHPCP ngay sau khi ding ky. Cht toa
khong co trach nhiém dung cude hop PHPCD dé cho cb dbéng hoac dai dién
duoc uy quyén dén mudn néu rén ddng ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét
da tién hanh trude khi ¢b déng hodc dai dién duoe 1y quyén dén mudn néu
trén tham du sé khong bi anh hudng;

C6 déng, hoic dai dién dugc uy quyén du hop cé thé déng ki tham dy qua thu
dién tlr, nhung Van phai mang theo va xuét trinh Gidy to tuy than, Giay uy

quyén va cac gidy to lién quan can thiét véi BO phén t6 chic PHPCD dé
duoc dang ki tham du cude hop PHBCD;

Thu tuc ty quyen va lap gidy ly quyen béi cac cd dong: Co dong se thuc hién
viéc iy quyén bing van ban ty quyén cho dai dién duoc iy quyén du hop
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Quy ché Quan tri ndi bd Tdng Cong ty Bio hiém BIDV

theo mau duge Téng Cong ty gui kém tai liéu hop. Cb déng co thé giri trude
théng tin vé van ban uay quyen dén Bo phén t6 chitc PHPCP trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

4. Céch thic biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd déng:

a)

Khi tién hanh dang ky cd dong nhu quy dinh tai Diéu 9 3(b) néu trén, Tong
Cong ty s& cap cho tng co dong hodc dai dién dugc uy quyen cé quyen biéu
quyét mot the bidu quyét, trén do cb ghi so dang ky, ho va tén cia co dong,
ho va tén dai dién dugc uy quycn va so phleu biéu quyct clia co dong dao. Khi
tién hanh bidu quyét tai cugc hop PHDCD, 50 phiéu biéu quyét tan thanh nghi
quyét duoc thu trude, sd phleu bleu quyet khong tan thanh nghi quyét dugc
thu sau, cudi clng dém tong 56 phleu biéu quyct tan thanh hay khong tan
thanh dé quyét dinh. Tong s6 phicu biéu quyét tan thanh, phan dbi, khong co
y kién, va khong hop 1€ s& dugce Chu toa thong bao ngay sau khi tien hanh
biéu quyét timg vén dé;

Nbi dung va hinh thire ctia thé biéu quyét sé tuan theo quy dinh tai quy che
dugc théng qua tai cudc hop DHDCD;

Khi tién hanh bleu quyét tai cude - hop PHDCD, cd déng thue hién biéu quyét
trén thé biéu quyét theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu;

Trir khi ¢ quy dm.h khéc, ¢b déng bo céc thé biéu quyet vao thing plneu
duoc niém phong dé Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu;

Viée thuc hién biéu quyét bang hinh thirc tir xa, bidu quyét théng qua phuong
tién dién tr thuc hién theo Quy ché bo phiéu tir xa duge Téng Cong ty quyét
dinh va cong b trudce khi tién hanh hop Pai hoi dong cb dong;

B0 phéan to chitc PHDCD s& phat phleu biéu quyét riéng cho céc ndi dung
duoc quyet dinh bdi PHBCD dé cac cd dong hodc dai dién duge ty quyén
thuc hién biéu quyét.

5. Céch thirc kiém phiéu:

a)

b)

NOI BO

PHDCP bau Ban kiém phiéu, s6 thanh vién cia Ban kiém phiéu do Pai héi
ddng cd déng quyét dinh can clt dé nghi cta Chu toa;

Cac thé biéu quyét “tan thanh”, “khong tan thanh”, “y kién khac” s& duoc
tdng hop riéng (trong d6 céc thé bidu quyét khéng ¢6 ¥ kién/khong hop 18 s&
duoc phan loai vao nhom “y kién khac™). Téng s6 phiéu tan thanh, khong t4n
thanh, khong co y kién hodc khong hop I¢ s& dwoc chia cho tbng sb quyén
bidu quyét phét ra tai khau dang ky dé x4c dinh ty 18 phan trim cia timg ¥
kjén;

Déi véi cac trudng hop bo phxeu tu xa (bo phleu qua thu, fax, thu dién tr) thi
viéc kiém tra cac thé biéu quyet nay s& bao gom viéc kiém tra tinh tr ang niém
phong, tinh day du cua thé biéu quyét ma vige klem tra nay s€ duoc kiém tra

va dugce téng hop cling véi cic thé biéu quyét phat trure tiép tai cude hop
DHDCD;
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d)

e)

Quin tri ndi bg Tong Céng ty Bio hiém BIDV

D6i v6i cac trucmg hop bo phiéu bang phuong tién dién tr phai dam bao gui
trude hodc dong thoi cung gio voi bleu quyét ¢b lién quan tai cudc hop
DHDCP. Tinh bao mat va xéc thye cua cb d6ng c6 quyén tham du cudc hop
DHDCD lién quan dén the bidu quyét dién tr phai dwoc xac nhan;

Ban kiém phiéu s& cé nhén su gidm sét qua trinh va két qua kiém phicu. Tt
ca thanh vién Ban kiém phiéu sé& ky xéc nhén két qua.

6. Thong bao két qué kiém phiéu:

Trudng Ban kiém phiéu sé& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viéc kiém
phi€u;

7. Céch thire phan déi quyét dinh cta Dai héi ddng cb dong

a)

b)
)

Trong trudng hop cb déng phan dbi quyét dinh ctia Dai hoi ddng co dong thi
co dong dé phai giti vén ban, ghi rd ho tén va ma sb du dai hdi cd dong, ¥
kién phan doi va ly do phan doi;

Vin bén phan d6i s& duge chuyén dén B phan 16 chire DPHDCD dé ghi nhén;

Cé ddng biéu quyet phan dbi nghi quyet vé vide td chire lai Tong Cong ty
hozc thay déi quyen nghia vu ctia cO dong quy dinh tai Diéu 1¢ Tong Cong
ty ¢6 quyen yéu cdu Téng Cong ty mua lai ) phan cua minh, Yéu cau phai
bing van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua co dbng, sb lrong co phan tlimg
loai, gid du dinh ban, ly do yéu cAu Tong Cong ty mua lai. Yéu cu phai dugc
ot dén Téng Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Pai hoi dong cd
déng thong qua nghi quyet vé viéc 18 chirc lai Téng Cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu clia c6 déng quy dinh tai Diéu & Téng Cong ty.

8. LAap bién ban hop Pai hdi ddng cb déng:

a)

b)

d)

NOI BO

Cude hop Pai hdi dong co dong phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc
ghi va luu gi@t dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai ¢6 cac ndi dung
quy dinh Khoan 1 Diéu 22 Piéu 1é Tong Cong ty;

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu lyc nhu nhau, c6 chit
ky xac nhan cua Chu toa va Thu ky cua cudc hop, va dugce 1ép theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép va B1eu |& Tong Cong ty. Tru:cmg hop ¢o6 su khac
nhau vc ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ni dung trong bién
ban tiéng Viét co hiéu luc ap dung;

Bién ban hop Dai hoi doncr ¢b déng duge coi 1a bang ching xdc thuc vé nhimg
cong viee da dugce tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong trir khi co y
kién phan dbi vé noi dung bién ban dwogc dua ra trong vong mudgi (10) ngay
ké tir khi céng bd bién ban hop theo quy dinh tai khoan 3 diéu 22 cia Piéu
1€;

Bién ban hop Dai héi ddng cd dbng phai lam xong va théng qua trude khi két
thuc cudc hop;

Chil toa va thu ky cude hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue,
chinh xdc ctia ndi dung bién ban;
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f)

Quién tri ndi bj Tong Céng ty Bio hiém BIDV

Bién ban hop Dai hoi dfmg b déng phai duge cong bd trén trang thong tin
dién tir (website) cua Tong Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké
tir thoi diém thong qua quyét dinh cia Pai héi ddng cb déng.

9. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb déng:

Nghi quyet ctia Pai hoi ddng c6 dong pheu dugc dang tai lén trang thong tin dién
tir clia Tong Cong ty trong vong hai muoi bén (24) gior ké tir khi théng qua.

10. Viéc liy ¥ kién c6 dong bing van ban dé thong qua Nghi quyét Pai hdi dong cb
dong.

a)

b)

Quy trinh liy v kién cia cd déng bang van ban dugc thuce hién theo Piéu 21
Piéu 1 BIC sau khi cé nghi quyét ctia Héi ddng quén tri vé viée 4p dung hinh
thirc 1ay ¥ kién bang vin ban;

Truong hop lay ¥ kién bang van ban, Hoi dong quan tri s& thanh 14p Ban kiém
phiéu. Ban kiém pmeu t6i thiéu bao gdm: Chu tich Hoi déng quan tri va céc
thanh vién Héi dong quan tri. Trong do Chu tich Hoi dbng quan tri la trudng
Ban kiém phiéu;

Trudng hop Piéu 1é Tong Cong ty quy dinh viée chap thuan phéi duoc thye
hién théng qua hinh thirc bidu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng thi khong
duge 14y v kién bang van ban.

Diéu 10. Co clu to chire va vai tro ctia HPQT trong quén tri BIC

1. HPQT la co quan quan Iy BIC, do PHDCD bau ra, c6 toan quyen nhan danh BIC
dé quyet dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cia BIC khong thude thim quyén
cua DPHDCD.

2. Co cau thanh phan Hbi déng quan tri:

a)

b)

NOIBO

S6 luong thanh vién HPQT it nhat la nam (05) nguoi va nhiéu nhat la mudi

mdt (11) ngudi. So luong thanh vién Hoi dbéng quan tri cy thé s& do Dai hdi

ddng cb dong quyét dinh theo yeu céu hoat dong cua Tong CoOng ty theo timg

thoi ky. Nhiém ky thanh vién Héi dong quan tri khong qua nam (05) nam. S6

thanh vien HDQT phai thudng trid & Viét Nam it nhat 1a hai (02) thanh vién;

Co cau HDQT can dam bao can ddi gilta thanh vién diéu hanh va thanh vién

khéng diéu hanh. Téi thiéu mot phan ba (1/3) téng s6 thanh vién HDQT phai

la Thanh vién HDQT khoéng dicu hanh;

Co chu thanh vién HDQT phai dam béo:

- Cé tbi thidu mét (01) Thanh vién HPQT doce 1ap trong truong hop Hoéi
dong quan tri c6 tur ba (03) dén ndm (05) thanh vién;

- Co toi thiéu hai (02) Thanh vién HDPQT doc lap trong truong hop Hoi
dong quan trj c6 tir sau (06) dén tam (08) thanh vién;

C4 téi thiéu ba (03) Thanh vién HPQT déc lap trong trudng hop Héi déng
quan tri co tir chin (09) dén mudi mot (11) thanh vién
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I‘A R r K A IK A 1 - . A ) - A Pl i
Diéu 11. Pé cir, ing cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi dong

quan trij

1. Tiéu chuan va dicu kién thanh vién Héi dong quan tri:

a)

b)

d)

Khéng thude cac dbi tuong bi cdm quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai
khoan 2 DPieu 17 Ludt doanh nghiép;

Trong ba (03) nam lién tuc trudce thoi diem duge bau hodc bo nhiém:

- Khong bi x(t phat vi pham hanh chinh frong Iinh vire kinh doanh bao hiém
véi hinh thirc bi bude bai nhiém chirc danh quén tri, didu hanh da duoc
B Tai chinh chap thudn hodc budc dinh chi chirc danh da dugc doanh
nghiép bao hiém, doanh nghiép mdi gi6i bio hiém hozc chi nhanh tai Viét
Nam ctia doanh nghiép bao hiém nudc ngoai bd nhiém;

- Khéng bi xtr ly ky ludt duéi hinh thire cdch chire, buge thoi viée (sa théi)
do vi pham quy trinh nodi bd vé khai thac, gidm dinh, bdi thudng, l<1c:m
504t ndi bd, quan ly tai chinh va dau tu, quan ly chuong trinh tai bao hiém
trong doanh nghiép bao hlem chi nhanh nudc ngoai hodc quy trinh nghiép
vu mdi gidi bao hiém, kiém so;’tt ndi bd quy tac dao dic nghé nghiép trong
doanh nghi€p méi gidi bao hiém;

- Khong truc tiép lién quan dén vu an dé bj co quan ¢o thdm quyén khéi tb
theo quy dinh phap luat tai thoi diem duge bo nhiém;

C6 bang dai hoc hodc trén dai hoc;

Truc tiép lam viée trong linh vire bao hiém, tai chinh ngén hang t61 thidu nam

(05) ndm ddi véi Chu tich Hoi dong quan tri; ba (03) nam déi v6i cac thanh

vién HPQT hoic c6 kinh nghiém quan ly diéu hanh téi thiéu ba (03) nim tai
doanh nghiép hoat d6ng trong linh vuc bao hiém, tai chinh, ngin hang,

2. Thanh vién HPQT khdng dugce dong thoi 1a thanh vién ctia hoi dong quan tri tai
qua nam (05) cong ty khéc hoat dong tai Vit Nam, va khong dwoc dong thoi lam
thanh vién cua héi dong quan tri, thanh vién hoi dong thanh vién ciia doanh
nghiép hoat dong trong cung linh virc hoat dong tai Viét Nam (bao hiém phi nhan
tho, bao hiém nhén tho, tai bao hiém hodc mo1 gioi bao hlem) Chu tich HBQT
khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng Giam déc cia Tong Cong ty.

3. Tiéu chuan va diéu kién ctia Thanh vién HPQT doc lap:

a)
b)

d)

NQOI BO

Céc tiéu chuin va didu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 & trén;

Khéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho BIC, c6ng ty me, cong ty con cla
BIC; khéng phai la nguoi dd timg lam vige cho BIC, cong ty me, cong ty con
ciia BIC it nhét trong ba (03) nim lién trude thoi diém duge bd nhiém;

Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir BIC, trir cic khoan phu
cap ma thanh vién Hgi ddng quan tri duoc hudong theo quy dinh;

Khéng phal 4 ngudi co vy hodc chong, cha de, cha nudi, me dé, me nubi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 1én cua BIC; hodc 1a ngudi
quan ly cia BIC ho#c cdng ty con cua BIC;
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¢) Khoéng phai 1a ngudi truc thp hodc gian tiép so hitu it nhat mot phan tram
(1%) tdng s6 co phan cé quyén biéu quyét ctia BIC; va

D Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién Héi ddng quén tri, Ban Kiém
soat cua BIC it nhat trong n@m (05) nam lién trude do, trir trudong hop duge
bd nhiém lién tiép hai (2) nhiém k.

4. Cach thirc cb dong, nhom ¢ dbng tmg c, dé cu ngucn vao vi tri thanh vién Hoi
ddng quan tri clia Téng Coéng ty theo quy dinh cua phéap ludt va Piéu 1é Téng
Cong ty nhu sau:

a) Cb dong hogc nhom Co dong s hiu luong cb phén (tinh dén thoi diém chdt
danh sach cb d6ng) thda man diéu kién tai Khoan 2 Diéu 25 Diéu & Tong
Cong ty s& thuc hién Gng cit, dé cir img vién Hbi dong quan tri theo quy dinh
Luit Doanh nghiép nhu sau:

- Cécch dong nam gitt co phén cd quyen b;eu quyet ch quyén gop s0 quven
biéu quyét ctia timg c6 dong lai v&inhau dé dé cir cac g vién Hoi dong
Quan tri. C6 dong hoéc nhom co déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% téng
0 ¢0 phan cé quyén bidu quyet duoe dé cir mot (01) tmg vién; tir 10%
dén duéi 30% duoc d8 ctr t6i da hai (02) ving vién; tir 30% dén dudi 40%
dugce dé cir toi da ba (03) tng vién; tr 40% dén dudi 50% dugce dé cur tbi
da bon (04) tng vién; tur 50% dén dudi 60% duge dé cur toi da nam (05)
iing vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da séu (06) tmg vien; ti
70% dén 80% dugc dé cur ti da bay (07) Gng vién; va tir 80% dén dudi

90% duoc dé ctr toi da tam (08) tng vién.

- Hb so cén thiét cho viéc dé ctr, Gng cit bao gom:

+ Thu Gng ol hodc dé cr ing vién thanh vién HDQT:

+ Sovyéuly lich do ting vién tu khai g6m mdt s6 théng tin sau: Ching
minh thu nhan dan/Cén cude céng déan; Trinh d6 hoc van; Trinh do
chuyén moén; Qua trinh cong tac; Cac cong ty ma ung vién dang
nam gift chire vu thanh vién Hoi dong quan trj va cac chic clanh

quan ly khac; Quan hé cta tng vién véi cac Nguoi co lién quan,..
va
+ Baén sao hop 1€ cia CMND, HO khéu thuong tra, céc bang cip, gidy
chimg nhén trinh d6 hoc van va trinh d¢ chuyén mon.
- Dbivéinhom cd dong: hd so can cd thém danh sach dav dui ctia nhom co

déng dé ct; vin ban thoéa thudn cia nhém cb déng vé viéc dé cur thanh
vién HDQT;

b) Ung vién HDQT s& giri vén ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xc va hop
ly clia cac thong tin ca nhan duge cung cép va phai cam két thuc hién nhiém
v m@t cach trung thue, tr ung thanh, cin trong va vi loi ich cao nhét ctia BIC
néu duoc bau lam thanh viéen HPQT.

5. Cach thire bau thanh vién Hoi déng quan tri:
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a)

b)

d)

B

Viéc bau thanh vién HDQT duoge thuc hién theo phuong thice bau don phleu
theo quy dinh tai Khoan 3 Dleu 148 Ludt Doanh ngmep, theo d6 mdi cb dong
cb tdng sb phiéu bidu quye,t tuong tng véi téng s6 co phan s¢ hitu nhan vo1
sé thanh vién dugc bau cia HDQT, va c¢b déng cd quyen ddn hét tong sb
phiéu bau ciia minh cho mét hodc mot s6 tmg cir vién;

CH doéng co thé phan phc:u s6 phidu dé (i) bAu cho timg ting vién theo timg 56
phiéu hodic ty 1& cu thé, hoac (i1) phan ph01 déu cho cac ung vién duoc chon.
Trong truong hop phén phm déu, cb déng khong can dién s6 phleu biu ma
chi can lua chon céc tmg vién theo cach thie quy dinh tai diém a Khoan 4
Piéu 11 néu trén;

Can ctr véo sé lugng thanh vién HPQT dugce phé chuén, Dai hdi déng cb
doéng s&€ dua vao ty I¢ phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir (mg vién
¢6 s phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién cAn bau va phai dam
bao dap tmg s6 lugng thanh vién t61 thidu 1a Thanh vién HPQT dbc lap va
Thanh vién HPQT khong diéu hanh theo quy dinh phép ludt va Piéu 1¢ Tong

Cong ty;

Cac Umg vién cho Thanh vién HDQT doc lap sé duoc chon trude (tinh theo
50 phleu bau tlr cao xubng thap riéng cho cac Ung vién ddc [ap) va sau khi
dat s6 lugng ti thiéu Thanh vién HDQT doc 1ap theo quy dinh, viéc chon cac
thanh vién HPQT con lai s€ duoc tinh theo s6 phiéu bau tir cao xuong thap
(bao gdm céc ting vien HPQT khéng ddc 1ap va ddc lap con lai). Ung vién
tring ctr thanh vién HPQT phai co it nhat mét (01) phiéu bau;

Déi véi céc u’ng vién HDQT khéng déc 14p, trong truong hop phai lya chon
trong tng cu vién dat dugc ty 1€ phiéu biu ngang nhau thi:

- Néu {mg vién déu 12 ¢d dbng thi img vién ndo niam gitt nhiéu ¢b phan hon
s€ uu tién dugce chon;

- Néutmg vién khong 1a cd dong thi tmg vién nao ¢6 s6 nhiém ky lam thanh
vién HPQT l4u hon s€ wu tién duge chon. Trong truong hop cung nhiém
ky thi s& xét theo s0 nam dam nhiém; va

Truong hop khong co du 50 thanh vién HDQT hoac Thanh vién HPQT doc

lap thi Dai Hoi dong cd dong s& tién hanh bau lai cho dén khi ¢l 0 luong.

6. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri:

a)
b)

¢)

NOI BO

Thanh vién HDQT bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong cdc trudng hop
quy dinh tai Piéu 160 Lut Doanh nghiép va Piéu 24.7 Dicu I&.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién HDQT sé& duoc thyc hién
theo nghi quyét cia PHBCD;

Truong hop mot thanh vién HDQT khéng du tu cach theo quy dinh ctia phap
luét va Piéu 1§ Tong Cong ty hodc khéng cé di néng luc hanh vi thi Téng
Cong ty s€ thu thap bing chitng, théng tin va 14p béo céo, @8 xuét, trinh HDQT
dé xem xét va quyét dinh; hodc

15/32




Quy ché Quéan tri nji bd Téng Cong ty Bio hiém BIDV

7

d) Déi véi trudmg hop tir nhiém béi thanh vién HDQT, thi Téng Céng ty sé xem
x€t va trinh HDQT quyét dinh, va viéc tir nhiém nay chi c¢ hiu lue khi co
nghi quyet bang van ban cia HDQT va vigc mién nhiém theo d6 duoc thong
qua bang nghl quyét ctia Pai hoi dong quan tri.

Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi dong quan tri:

Déi véi tht ci céc trudng hop thay dbi thanh vién HPQT lién quan dén bau, mién
nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, HDQT sé thuc hién thu tuc béo cao thay doi
thong tin nguoi quan ly doanh nghiép theo phap ludt doanh nghi¢p, phap luat
kinh doanh bao hiém va cong bd thong tin theo phap luat ching khoan.

Céch thirc gioi thiéu ng vién thanh vién Hoi déng quan tri:

a) Co dong, nhom Cd dong s& tmg cur, dé cir ang vién HDQT theo dung ti€u

chuén, diéu kién dé cap tai Khoan 1, 2, 3,4 Piéu 11 Quy ché nay va chuyén
toan bo ho so, thong tin can thiét dén Tong Cong ty;

b) Téng Céng ty s& cong bd cac thong tin vé tng vién theo ding quy dinh cta
phap luat;
c¢) Truong hop so lupng tmg vien HDQT thong qua tmg cur va dé ctr van khong

du so lugng cn thzet HDQT duong nhiém s€ d& ctr hoic 6 chire dé clr thém
{img vién theo co ché:

- Thanh vién HDQT duogc phén cong phu trdch nhin su c6 thé dé cir thém
cac tmg vién cho thanh vién HDQT; va
- Céc c¢b dong co thé d& cur thém céc (mg vién cho thanh vién HDQT, véi
diéu kién la ing vién do6 phai dugc thong qua quy trinh déanh gia ctia thanh
vién HDQT duoc phan cong phu trach nhan su; va
d) HBQT duong nhiém s& cong bd quy trinh de cir ing vién HDQT dé Pai hoi
dong co dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Diéu 12, Trinh ty va thi tuc to chirc hop Hoi ddng quan tri

1.

(g ]

Céc cugc hop thuong ky: Chu tich Hoi dong quan tr1 phai tri€u tap cac cuge hop
HDQT, 1ap chuwong trinh nghi sy, thoi gian va dja diém hop it nhét nim (05) ngay
Iam vi€e trude ngay hop du klen Chu tich ¢6 thé triéu tap hop bét ky khi nao thdy
cn thiét, nhung ft nhét 14 mdi quy phai hop mot (01) lan.

Céac cudc hop bat thuong: Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quén tri, khong
duge tri hoan néu khdng ¢6 ly do chinh déng, khi mét trong sé cac doi twong dudi
day d& nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vén dé cin ban:

a) Tong gidm ddc hodc it nhéat nam (05) Ngudi quan 1y khac;
b) It nhat hai (02) thanh vién ctia Hi dong quan tri; hodc
¢) Bankiém soédt hoic mot Thanh vién HPQT doc lap.
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3. Thong bao hop Héi dbng quan tri:

a)

b)

Théng béo hop Hé1 déng quan tri phai dugc giri trudce cho cac thanh vién Ho1
dong Quan tri it nhat nam (05) ngay lam viée trudce khi t chire hop, cée thanh
vién H01 dong quan tri co thé tir choi thong bao moi hop meg van ban va vigc
tur chm nay c6 thé duoe thay déi hoic hity bo bang vin ban cua thanh vién
Hoi ddng quan tri do;

Théng béo hop Hoi dong quan tri phai dwoc lam bing vin ban treng Vigt va
Tleng Anh, va ph.:u thdng bao day di chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop,
ndi dung cac van dé thao lugn, kém theo nhing tai lidu can thiér vé nhng
van d2 & duoc ban bac va biéu quyet tai cude hop Hoi ddng quan tri va cac
phiéu biéu quyét cho céc thanh vién; va

Thong bao mdi hop dugc gl bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong
tién khac, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi cla ting thanh vién Héi ddng
Quan tri duge déng ky tai Téng Cong ty.

4. Diéukién tb chirc hop Hoi dong quan tri:

2)

b)

Céc cudc hop cua Hoi dong Quan tri chi dugc tién hanh va théng qua cac
quyét dinh khi ¢ it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi doncr quan tri co
mat truc tiép hogc thong qua ngucn dai dign dugc uy quyén néu nguoi dai
dién duoc Gy quyén nay duge da s6 thanh vién Hoi dong quan trj chép thuin;
va

Trudng hop khéng di s thanh vién du hop theo quy dinh néu trén, cudc hop
HDQT nay phai dugc tri¢u tap lan thy 2 trong thdi han bay (07) ngay ké tir
ngdy dv dinh hop 1an thi nhat Cubc hop tridu tép lan tha 2 duoe tién hanh
néu c6 hon mét ntra (1/2) sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

5. Céach thic biéu quyét:

a)

b)

Cach thire bidu quyet cua cac thanh vién HPQT tai cude hop duorc quy dinh
tai Khoan 9, 10 va 13 Didu 29 Diéu 1é Téng Cong ty;

Thanh vién khong trire tiép dir hop ¢6 quyén bidu quyét bang cach gm phleu
biéu quyc’c cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop glii phiéu
biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyet phal dyng trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Ho1 ddng quan tri cham nhat
mét (01) gio trude gio khai mac. Phiéu biéu quyet chi duwoc mo trude su
chung kién cta tat ca nhitng nguoi du hop;

6. Céch thirc théng qua nghi quyct ctia 1161 ddng quan tri:

Hoi dong Quan trj thong qua cac nghi quyet va ra quyét dinh bing cach tuan theo
y klen tan thanh cia da so thanh vién Hoi c‘Iong quan trj c6 mét (trén 50%). Truong
hop sé phleu tan thanh va phén ddi ngang bang nhau, 14 phiéu ciia Chu tich s& 1a
14 phiéu quyét dinh.

7. Ghi bién ban hop Héi dong quan tri:

NOI BO
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a)

b)

Céc cude hop ciia Hoi ddng qudn tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m,
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac;

Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Héi dong
Quan tr1 cho cac thanh vién va nhung bién ban do s€ phai dugc xem nhu
nhitng bing chitng xéc thye ve cong viéc da dugce tién hanh trong cic cude
hop &6 trtr khi ¢6 ¥ kién phan dbi v& n6i dung bién ban trong thoi han muoi
(10) ngay ké tir khi chuyén di; va

Bién ban hop Hoi ddng Quan tri duge lap bang tleng Viét va Tiéng Anh c6
hi¢u luc nhu nhau. Truong hop co su khac nhau vé né1 dung bién ban tiéng
Viét va tleng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4 ap dung.

Thoéng bao nghi quyét Hoi dong quan tri:

a)

b)
c)

Can ctt cic ndi dung, quyét dinh duoc théng qua tai cude hop HPQT, Chu
tich HDQT s€ thay mat HPQT ky ban hanh céc vin ban nghj quyét cta
HDQT;

Céc nghi quyét nay s& duoc théng tin dén cac thanh vién HDQT; va

Céc n6i dung nghi quyét thude pham vi phai cong bd théng tin sé duoc cong
bd thong tin theo quy dinh phap luét.

Piéu 13. Thanh lip va hoat dong ciia cic Tiéu ban thude Hoi ddng quan tri

L.

NOI BO

Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri: Tuy thuge vao su phat trién va quy md hoat
dong ciia Téng CoOng ty, néu xét Ihay can thiét Hoi dong qucin tri ¢d thé thanh lap
cac T:eu ban Chinh sach phat trlen Tiéu ban Kiém toén néi bo, Tiéu ban Nhan
su, T1eu ban Lwong thuéng, Tiéu ban Quén ly rti ro, va ty quyen hoat déng cho
cac t1cu ban truc thudc nay. Trong qua trinh thuc hién quyén han dugc uy théc,
cac tleu ban phai tudn thi cdc quy dinh ma Hoi dong Quan tri d& ra. Co ciu cua
cac tiéu ban nhu sau:

a)

b)

86 lvong thanh vién clia moi tiéu ban do HPQT quyét dinh tai tung thoi dié iém,
nhung mai tidu ban s& ¢6 ¢6 it nhit ba (03) thanh vién bao gom thanh vién
cua Héi dong quan tri va thanh vién bén ngoai; va

Céc Thanh vién HPQT dde lép hoge thanh vién HPQT khong diéu hanh phai
chiém da sd trong tiéu ban va mot trong s c4c thanh vién nay dugc bd nhiém
lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hbi ddng quan tri.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién cua tiéu ban, trudng tiéu ban:

a)

b)

Céc thanh vién trong cac tiéu ban phai nim vimg nhiing nguyén tic co ban
vé& dao dire kinh doanh, quén 1y, cic nghia vu theo quy dinh phap luat doanh
nghiép va cac quy dinh lién quan dén linh vuc cta tiéu ban do; va

Trudng céc tiéu ban nhan su, tiéu ban luong thudng phai la thanh vién HDQT.
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3.

Viéc thanh 14p tiéu ban:
HPQT s& thanh lap va phé duyét céc ndi dung vé quyén han, quy trinh va bdo
cao cla cac tieu ban.

Trach nhiém ctia cac tiéu ban va ting thanh vién:

Céo tidu ban va tirng thanh vién ciia tiéu ban thyc hién céc quyén han cu thé duoc
HDPQT giao theo quyét dinh thanh 1ap cha timg tiéu ban d6 dé ho trg hoat dong
cua HPQT.

Trong trudmg hop Téng Cong ty khong thanh 1ap céc tiéu ban thi Hoi dong quan
tri s€ cr nguoi phu trach riéng vé ting vén d& nhu kiém toan, luong, thudng,
nhan su, quan 1y rii ro. Viéc phan cong timg thanh vién phy trach timg van dé s&
do Chti tich HPQT quyét dinh.

Ban Kiém toén ndi b thudc Hoi dong quan tri

Tuy thude vao su phat trién va quy md hoat ddng cua Téng Cong ty, trong truong
hop cén thiét, Hoi ddng quan tri thanh 1ap bd phin Kiém toan ndi bé trwe thude
Héi ddng quén tri. Chitc nang nhiém vu ciia Kiém toan ndi bd do Hoi dong quan
tri quy dinh.

Chuwong 111
BAN KIEM SOAT

-k A } ’ hy - hi 4 I" r
Pidu 14. Co ciu to chire va vai tro cia Ban Kiém soat

L

Ban kidm soat ¢6 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién do DHDCP béu ra. 6 lugng
thanh vién Ban kidm soat cu thé s& do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh theo yéu cau
hoat dong timg thoi ky ciia Tong Cong ty. Tharh vién Ban kiém soét khong phai
|2 nhén vién trong bd phén ké to4n, tai chinh cla Tdng Céng ty va khong phai la
thanh vién hay nhan vién ciia Cong ty kiém toan ddc 1ap dang thue hién viéc kiém
todn céc bdo cdo tai chinh ciia Téng Cong ty.

Ban kiém soat 13 co quan thay mit cac cd dong dé gidm sat hoat dong va viéc
tuan thu theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é dbi véi hoat dong cia HPQT,
Ban didu hanh. Ban kiém so4t chiu trach nhiém truée phap luat, DHDCD trong
viée thue hién quyén va nhiém vu duge giao. Trong qué trinh thye hign nhiém vy
clia minh, thanh vién Ban kiém so4t dugc sir dung cac quyén theo quy dinh ctia
phap luat va Bicu lé.

Ban kiém soat xay dung, ban hanh va thuc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong
clia minh trén co sé nhing quy dinh 6 lién quan cia phép luat va Diéu 1&.

Piéu 15. D& cir, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién

1%

Kiém soét vién phai dap Umg cac tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Diéu 35.2
Piéu 1é cu thé nhu sau:
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a) Cac tiéu chudn néu tir diém a dén diém c Khoan 3 Diéu 24 Diéu 1& Téng Céng
ty;

b) Pugc dio tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong kinh
doanh cta Tong Cong ty;

c¢) Khong phai la ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dbng quan tri,
Tong Gidm ddc va ngudi quan 1y khéc;

d) Khong duoc gitt cic chire vu quan ly Tong Cong ty, khong nhat thiét phai la
6 dong hodc ngudi lac dong clia Téng Cong ty;

e) Khong dugc lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua BIC; Khéng duge
la thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan ddc lap thuc hién kiém toan
cac bdo cdo tai chinh cua BIC trong ba (03) nam lién trudc do;

f) Khong dugc la ngudi cé quan hé gia dinh cla Nguoi quan 1y doanh nghiép cia
Téng Cong [ty va cong ty me; ngu’m dai dién phén von cia doanh nghiép, nguoi
dai dién phan von nha nudc tai cong ty me va tai BIC

g) Cac diéu kién khac theo quy dinh cua phép ludt.
2. Diéu kién va tiéu chuén ctia Truéng Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu 35.3
Diéu 18 cu thé nhu sau:

a) Céc tidu chun quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Diéu 1é Téng Cong ty;

b) Phai cé bang tot nghi€p dai hoc tré 1én thudc mét trong cée chuyén nganh kinh
té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c¢ lién
quan dén hoat déng kinh doanh ctia Téng Cong ty;

¢) Phai 1a ké todn vién hodc kidm toan vién;
d) Phai 1am viéc toan thoi gian tai Téng Cong ty;

e) Truc tiép lam viée trong linh vuc bao hlem tai chinh, ngén hang t6i thidu ba
(03) nam hodc c6 kinh nghiém quan ly didu hanh tir t6i thiéu ba (03) nam tai
doanh nghiép hoat dong trong linh vyc bao hiém, tai chinh, ngan hang;

3. Céch thirc ¢6 dong, nhém b ddng tng cir, d& et ngudi vao vi trf Kiém soét vién:
a) Céc cb dong nam gitt co phén c6 quyen biéu quyet co quyen 26p s6 phleu
biéu quyét cua tirng cb d6ng lai v6i nhau dé dé cir cac ung vién Ban kxcm
soat. CO dong hoac nhom co déng nam gitt tir 5% dén dudi 10% tong 56 cb
phan co quyen biéu quyét duge dé cur mot (01) ng vién; tr 10% dén duéi
30% tong s0 ¢ phan o quy en bieu quyct duge dé ctr téi da hai (02) g vién;
tr 30% dén dudi 40% t6ng s cb phan cé quyen bleu quyet duoc de cr toi da
ba (03) tng vi€n; tir 40% dén dudi 50% téng SO, c6 phan cd quyen bleu quyet
duoc de ctr tbi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% tong s6 ¢b phan
¢6 quyén biéu quyét dvoc dé cur téi da nam (05) Gng vién;

b) Truorng hop s6 lu'crng cac ung vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ung cu
van khong du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé dé cur
thém Gng cir vién hoac t6 chic dé cur theo co ché duoc Tong Céng ty quy
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dinh. Co ché Ban kiém soat duong nhiém d¢ ctr Gmg vién Ban kiém soat phai
duoc cong bo rd rang va phai duge Dai hoi dong c6 dong thong qua trudce khi
tién hanh dé c;
- Hb so can thiét cho viéc dé cir hoac tng cir bao gom:

+ Thu img ctr hodc dé cir tmg vién thanh vién Ban Kiém soit;

+ Soyéuly lichdo tmg vién tu khai gbm mot s6 thong tin sau: Chimg
minh thu nhén dén hodc Can cudc cong dan; Trinh dd hoc van,
Trinh d% chuyén mén; Qua trinh cdng tac; Céc cong ty ma (rng vién
dang nam gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri va cac chirc
danh quan ly khac; Quan hé ciia ing vién voi cdc Ngudi ¢o lién
quan ciia Tong Céng ty;

+ Bén sao hop 1&: CMND, Hb khéu thuong tra céc bing cép, gidy
chiing nhan trinh d¢ hoc van va trinh d6 chuyén mén; va

+ D6i v6i nhém cd déng: hd so cén 6 thém danh sach day du cua
nhom ¢ déng de cir; vén ban théa thdn cia nhém ¢ dong vé viée
de cu thanh vién Ban kiém soat.

C) Ung vién Ban kiém sodt sé gm van ban cam két ve tinh trung thuc, chinh xac
va hop ly ca céc thong tin ca nhén duge cung, cAp va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cach trung thye, trung thanh, cn trong va vi loi ich cao nhét
clia BIC néu duogc bau lam thanh vién Ban kiém soat; va

d) Hb so sé duge glri dén Tong Cong ty hozc thanh vién HDQT dugc phan cng
phu trach nhan su Tong Cong ty.

4. Cach thire bau Kiém soat vién:

Céc thanh vién cia Ban kiém so4t do Pai hdi déng cb déng bau theo phurong thire

bau don plneu theo quy dinh tai khoan 3 didu 148 Luat doanh nghi¢p, nhiém ky

cua Kjem soat vién khong qua ndm (05) nam; thanh vién Ban kiém soét cd thé
duoe bau lai v&i sé nhiém ky khong han ché.

5. Cée tl:utmg hop mién nhiém Kiém soét vién nhu quy dinh tai Diéu 35.5 Diéu Ié,
cu thé:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh cna
Diéu 1€ va Luét doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va dugce chap thuén;
¢) Céc trudmg hop khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1&;

6. Céc truong hop béi nhiém Kiem soat vién nhu quy dinh tai Piéu 35.6 Biéu 1¢, cu
theé:

a) Khoéng hoan thanh nhi€ém vu, cong viéc dugc phéan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong sdu (06) théng lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;
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c)

d)
)

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cia Kiém soat vién
quy dinh cua Luat doanh nghiép va Biéu 1€ Tong Coéng ty;

Theo quyét dinh ctia Dai hoi déng cb dong;
Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1.

Thong bao veé bau, mién nhiém, bdi nhieém Kiém soat vién:

Tét ca cac trudng hop thay ddi thanh vién Ban kiém soét duoc thuc hién theo cac
thi tuc béo céo thay ddi théng tin ngudi quan 1y doanh nghiép theo phap luat
doanh nghiép, phap luat kinh doanh bao hiém va cong bd théng tin theo phap luat
chung khoan.

Chwrong IV
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH

Diéu 16. Té chire bé may quan Iy

Hé thdng quan ly cta Téng Cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach nhiém
trude Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao ctia Hoi ddng quan tri trong cong
viée kinh doanh hang ngay ciia Tong Céng ty.

Téng Cong ty cé Tong giam dbe, cac Pho tong giam dbc, K& toan trudng va cac chire
danh quan 1y khac do Héi ddng quén tri bd nhiém. Viée b nhiém mi¢n nhiém, béi nhiém
cac chie danh néu trén phai dugc théng qua bang nghi quyet Hoi ddng quan tri.

. A A . A . A A . .« A 3
Piéu 17. Lua chon, bé nhiém va mién nhiém Ngudi diéu hanh

1.

3.

NOT BO

Céc tiéu chuan cua Ngudi didu hanh:

a)

b)

Téng giam doc phal dap (ng day ¢ céc tiéu chuan va dicu kién theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 34 cta Diéu 1¢ cia Tong Cong ty; va

Cdc Pho Thng gidm dbc va Ké toan trudng phai dép tng cic tiéu chudn va
diéu kién theo quy dinh ctia phap luét.

Viéc bd nhiém Ngudi didu hanh cia Tong Cong ty:

a)

b)

Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mot thanh vién Hoi ddng quéan tri hodc thué
mot nguol khac lam Tong giam doc;
HBQT lua chon vara quyet dinh bé nhiém cic Pho Tdng glém dbc trén co

sGy kien dé xuit clia Tong giam déc va v kién tham muu cia tiéu ban Nhan
su Héi ddng quan tri (néu co);

Nhiém ky cta Tong giam déc khong qua nam (05) nam va cb thé duogc tai bd
nhiém véi s6 luong nhidm ki khéng han ché. Viée bb nhiém c6 thé hét hidu
lyc cdn ¢ vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong vdi Tdng giam ddc. Viée
bd nhiém, thay dbi Tdng giam ddc Téng Cong ty phai c¢6 su chip thuan cua
B6 Tai chinh theo ding cdc quy dinh cna Luét kinh doanh bao hiém va céc
van ban hudng dan thi hanh.

Ky hop déng lao déng véi ngudi diéu hanh Téng Cong ty:
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BIC s& ky hop dong v6i Tong giam dbc quy dinh thu lao, tién lwong va lgi ich
khac; thu lao, tién lvong va céc loi ich khac cua Tong glam dbe phai dugc bao
cdo trong cudc hop Pai hdi dong cb déng thudng nién va duoc thé hién thanh
muc riéng trong Béo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo cdo thudng nién
ctia Tong Cong ty.
4. Céc trudong hop bai nhiém Ngudi didu hanh Téng Céng ty:

Hoi dong quan tri ¢b thé mién nhiém Tong gidm dbe khi co tir hai phén ba (2/3) tong
s6 thanh vién Hoi dong quan tri bicu quyct tan thanh (trong trrong hop nay khong
tinh biéu quyét cuia Tong gidm dbe néu Tong g1am doc dong thot 1a thanh vién HOi
ddng quan tri) va bd nhiém mot Tong giam ddc méi thay thé. Tong giam ddc bi mién
nhiém ¢6 quyén tranh ludn véi Hoi ddng quan tri vé viée mlen nhiém, viéc tranh
luédn rlay sé& duoc tién hanh véi didu kién durge it nhét 2/3 tdng sb thanh vién Hoi
dong quan tri bleu quyet tan thanh (trong truong hop nay Lhong tinh biéu quyet cua
Téng giam doc néu Tong giam dbc dong thoi 13 thanh vién Hoi déng quin tri), dé
cho phép Téng giam dbc bi bai nhiém khang cdo tryc tiép viéc bai nhigm tai Dai hoi
dong co dong. Dai hdi dﬁng cd dong c6 quy¢n cudi cing dé xac dinh viée khoi phuc
lai vi tri Tong gidm doc ctia Téng gidm ddc bi bai nhiém, hodc chap nhan quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri vé viéc bai nhiém Tdng giam déc. Tong giam doc bi bai nhiém
s& khong cé quyen tu dong khang cao viée bai nhiém tai Dai hdi dong cb dong ma
khong nhan duge sy ddng ¥ trude, dudi hinh thirc mot nghi quyét bing van ban ctia
Hoi dong quan tri.

5. Thong bdo bd nhiém, bai nhiém Ngudi diéu hanh Téng Cong ty:

Viée thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh Téng Cong ty thwe hién
theo quy dinh phép ludt vé cong b6 thong tin.

Chwong V

PHOI HOP HOAT BONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 18. Phoi hop hoat dong giita Hji ddng quan tri, Ban kiém soat va Téong
giam doc
I. Th tue, trinh tr triu t4p, thong bao mdi hop, ghi bién ban, théng béo két qua
hop gitra HO1 dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddc nhu sau:

a) Taicac phién hop HDQT, Cha tich HDQT hodc Ng,ucn chu tri pthI’l hop cén
ctr ndi dung cudc hop dé quyét dinh moi thém cac Pho Téng g1am doc hodc
Ngudi quan ly khéc cing du hop va tham gia y kién (néu co); va

b) Chi tich HDQT phai triéu tip cuge hop PHDCD bat thudmg trong cac trudng
hop sau day:
H6i ddng quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich ctia Tong Cong ty;
. Sb thanh vién cia Hoi dong quan tri, Thanh vién HDQT déc 18p, hodc
Ban kiém sodt it hon s8 luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh clia phap
ludt nhu dugc quy dinh tai Didu 24 va Didu 35 ctia Didu 1§;
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Cé déng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 clia Diéu 18
yéu cau triéu tip Pai héi ddng cd dong bang mét van ban kién nghi. Vin
ban kién nghi triéu tp phai néu & ly do va muc dich cude hop, ¢6 chir ky
clia cic ¢ dong lién quan (vin ban kién nghi 6 thé 1ap thanh nhidu ban,
mdi ban phai dwoc ky béi it nhdt mét ¢b déng c6 lién quan);

Theo yéu cau cia Ban kiém soét; va

Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Didu 1& Téng Céng
ty

2. Théng bo nghi quyét ciia Hoi déng quan tri cho Ban kiém soat:

a) Nghi quyét cia HDQT phai gui cho Ban kiém soét dé kiém soat viéc thuc

b)

hién céc ndi dung ctia nghi quyet; va

Thanh vién ciia Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc va Nguoi diéu hanh khac
phai cung cAp tat ca cac thdng tin va tai lidu lién quan dén hoat déng ciia Tdng
Céng ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat. Thu ky Téng Cong ty hodic Thu ky
Héi dong quan tri phai bao dam rang toan bo ban sao chup cac thong tin taj
chinh, c4c théng tin khéc cung cap cho céc thanh vién Hoi dong quan trj va
ban sao cdc bién ban hop Hoi dong quan tri s& phai dugc cung cap cho thanh
vién Ban kiém soét vao cling thoi diém ching duoc cung cép cho thanh vién
Héi dong quan tri.

3. Tong gidm ddc:

a)

b)

Téng gidm ddc co quycn quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén ctia minh
trong truong hop khan cap nhu thién tai, hoa hoan,, su cd bat ngo, nhung phai
béo cao bang van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhét va chiu trach
nhiém truéc HDQT va DPHPCP v& quyét dinh dé; va

Téng giam dac co quyen tir chéi th1 hanh va bao hru cacy kién clia minh déi
véi cac quyét dinh cia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap
luat hodc géy ton hai dén quyen 191 cua ) dong. Trong truong hop nay, Tong
giam dbc phai c6 bao cdo giai trinh bang van ban ngay voi HDQT.

4. Céc trudng hop Tdéng glam doc va Ban kiém soat de nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va/hodc nhing van dé can xin v kién Hoi dong quan tri:

Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hodn néu khong cé
ly do chinh dang, khi méot trong sb cac a6i tuong dudi déy d& nghi bing vén ban
trinh bay muc dich cudc hop va céc vn dé can ban:

a)
b)

c)

Téng gidm ddc hodc it nhat nim (05) Nguo1i quan ly doanh nghiép khac;
ft nhét hai (02) thanh vién ctia HPQT: hoic
Ban kiém soét hoic Thanh vién HDQT déc lap.

5. Béo cao cua Tono giam dée voi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va
quyen han duge giao:

NOI1BO
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Tong gidm dbe chiu tréch nhigm truée Hoi ddng quan tri va Dai hi dong cb dong
vé viée thue hién nhiém vu va quyen han dugc giao va phéﬂ bdo c4o theo yéu cau
ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat hodc Dai hoi ddng cb dong.

K_1em diém vige thuc hign ngh1 quyet va cac cac van dé iy quyén khac clia Hoi
dong quan tri déi véi Tong giam déc: Pinh ky hang quy HDQT s& hop voi Ban
diéu hanh (c6 thé két hop vé6i phién hop HPQT dinh ki hang quy) dé:

a) Kiém dlem dinh gid két qué thure hién ¢dng viée, nhiém vu duge giao quy
trude va ké hoach trién khai cong viéc, nhiém vu trong quy tiép theo; va

b) Kiem diém viéc t6 chic thwe hién nghi quyet ctia HPQT va cdc van dé ay
quyén khéc cia HDQT d6i voi Tong giam déc.

. Téng giam dbc phai bao céo, cung cfip théng tin bang céch thite phit hop cho Hoi

ddng quan tri, Ban kiém soat khi:

a) Thanh vién HDQT yéu cdu cung cap cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Téng Cong ty va cua céc don vi trong Téng
Cong ty theo ding quy dinh cia phap ludt; hodc

b) Trudng cic tiéu ban thude HDQT yéu cu bang van ban cac néi dung thude
quyen han va trach nhiém clia tiéu ban.

Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sét gifra cac thanh vién Hoi dcng
quan tri, thanh vién Ban kidm soAt va Ban didu hanh theo c4c nhiém vu cu thé
cta céc thanh vién néu trén:

z) Nguyén thc phéi hop: HDQT va Ban diéu hanh phoi hop hoat dong theo
nguyén tac sau:

- Lu6n vi lgi ich chung cua BIC;

- Tuén thi nghiém tac cic quy dinh ¢6 lién quan cta phap luat, Piéu 18
Tdng Céng ty va cédc quy dinh ngi bd clia Tong Cong ty; va

- Lam viéc v6i tinh than trach nhi¢m cao nhat trung thue, hop tac va thuong
xuyén trao doi nham théo go cde vudng méc, kho khan.

b) Phéi hop hoat dong gitta HDQT va Ban diéu hanh:

- Tai cée phién hop dinh ky hodic dt xuét ctia Ban diéu hanh hozc cac phién
hop lién quan dén cac noi dung quan trong do thanh vi€n Ban diéu hanh
chi trl, ngudi chi tri can et ndi dung cude hop dé quyét dinh moi Chu
tich HDQT hodc thanh vién HDQT c¢6 lién quan cung tham dy hop va
déong gOp y kién (ncu c6). Thong béo két ludn hodc Bién ban ctia cdc cude
hop nay duoc ol toi thanh vién HDQT tham dy hop va Chu tich HDQT
dé béo cdo;

- Ngoai cac thdng tin bao céo dinh ky, theo yéu cau cuia thanh vién I-IDQT
Ban dleu hanh va& céc don vi hode ca nhan lién quan thuc hién bao cao
truc T.Jep hoic cung cap thong tin, bdo céo ¢é lién quan dén mang cong
viée ctia Téng Cong ty ma thanh vién HDQT d6 dugc phén cong thue
hién;
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d)

NOI BQ

Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi didu kién thuén loi d& Cha tich
HPQT va cac thanh vién HPQT duoc tiép can thong tin, bdo céo trong
khoang thoi gian nhanh nhat; va

Truong hop phat hién rai ro ¢6 thé anh huéng lon dép uy tin hodc hoat
dong kinh doanh ctia BIC hodc céc su viéc xét thay can thiét khic, Ban
diéu hanh can bao cdo ngay cho Chu tich HDQT va thanh vién HDQT
trie tiép theo doi méang do.

Phoi hop hoat dong gitta HDQT va Ban kiém soét:

HDQT c¢o trach nhiém hop tac chét ché va tao moi didu kién thuan loi cho
cac thanh vién Ban kiém sodt trong qud trinh thuc hién cdc nhiém vu,
A k] L] A 5 34 r r 1) T . r r -n u"\
quyén han cua minh; dong thoi 6 trach nhiém chi dao, gidm sét viée chan
chinh va x1r Iy cac sai pham theo kién nghi cia Ban kiém soat;
Chu tich HDQT bao dam céc thanh vién Ban kiém soat dwoc moi tham
du céc cudc hop dinh ky hay bat thuong cia HDQT;
Cht tich HPQT phai triéu tap cude hop HPQT bit thudng theo dé nghi
bang van ban ctia Ban kiém soat theo quy dinh tai Picu I¢ Tong Cong ty:
Ngoai cac théng tin béo cio theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soét duoc
quyen yéu cau HDQT cung cap cac thong tin, tai li€u vé cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Tong Cong ty; va
Ban kiém soat tham khao y kién ctia HDQT vé c4c vin dé dugc néu trong
bao cao cua Ban ki€ém soat trudc khi gui PHDCD; va

Phéi hop hoat dong gitta Ban kiém so4t véi Ban diéu hanh:

Trudng hop cén thiét, Ban dic¢u hanh cé thé mdi Truéng Ban kiém soat
hozc thanh vién Ban kiém soat tham du hop Ban diéu hanh. Khi tham du
hop, Trudng Ban kiém soét hoac thanh vién Ban kiém soat co thé gopy
kién (néu c6); Sau khi két thic cude hop, Ban diéu hanh giti cho Ban kiém
sodt mot (01) ban thong tin két qua cude hop;

Ban diéu hanh thue hién bdo cdo dinh ky theo quy dinh tai Diéu lé Téng
Congty, QUY ché nay va cdc quy dinh khac 6 lién quan. Ngoai cac thong
tin bao cao theo dinh ky, Ban dic¢u hanh thyuc hién bao céo truc tlep hodc
cung cép cac thong tin, bdo cdo ¢6 lién quan dén hoat déng cta Tdng
Cong ty theo yéu ciu clia Truong Ban kiém soat;

Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao mm diéu kién thuan loi d& Tr uong
Ban kiém so4t va cac thanh vién Ban kiém so4t duoc tiép can thong tin,
béo céo trong khoang thoi gian nhanh nhit;

Trudng hop phat hién rii ro ¢6 the anh huéng 16n dén uy tin hodc hoat
dong kinh doanh ctia BIC hodc cac su viéc xét thiy cin thiét khéc, Ban
diéu hanh can béo cdo ngay cho Ban kiém soét;
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- Két qua gidm sét va kiém toén ndi bd cung nhimg kién nghi, dé xuat (néu
¢6) cua Ban kiém soat dugc giri téi Tong glam ddc va céc thanh vién Ban
diéu hanh dé xem xét, chi dao thuc hién va béo cao két qua thuc hién; va

- Cac van ban bao cao cua Tong giam do’c trinh HDQT phai duoc giti dén
thanh vién Ban kiém sodt cling thoi diém va theo phuong thtre nhu giri
dén thanh vién HDQT.

Chuong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Ditu 19. Quy dinh vé danh gii hang nim d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri,

L;

(S

Ban kiém soat va Ban diéu hanh

Phuong thirc danh gia hoat dong cia thanh vién HPQT, Ban Kiém so4t va Ban
bieu hanh:

a)

Tay thudc vao quyét dinh ctia HDQT, viéc dénh gia hoat dong clia thanh vién
HDQT, Ban kiém soét va Ban diéu hanh c6 thé dugc thuc hién theo mét hoac
mot s6 cach thire sau:

- Tu nhan xét, danh gia;

- Daénh gia hoat dong dinh ky 6 thang;

- Dénh gi4 hoat dong hang nam duogc tién hanh cubi nam;

- Té chirc ldy phiéu tham do, tin nhiém dinh k¥, dot xuit; hoac
- Cac thire khac do HPQT lya chon vao tirng thoi diém.

HDPQT danh gia hoat dong cua cdc thanh vién HDQT va cdc chirc danh do
HPQT bé nhiém;

Ban kiém soat d4nh gi4 hoat ddong ctia thanh vién Ban kiém soét; va

Téng gidm dbc danh gia hoat ddng ciia céc chire danh do Tdng giam doc bo
nhiém.

Tiéu chi danh gia hoat déng:

Tiéu chi danh gid hoat ddng cua cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat va Ban
diéu hanh gom:

a)

b)

NOI BO

Kat qua thuc hién céng viée duoc giao gom mure d§ hoan thanh, khoi luong,
chat luong, hiéu qua cong viéc c4 nhén va sy phét trién, két qua hoat dong
ctia Tong Cong ty;

PhAm chét dao duc va chp hanh Diéu 1& Téng Céng ty, quy dinh néi b cla
Tong Cong ty, quy dinh phap ludt;

Tinh thAn hoc tAp nAng cao trinh d8, tinh trung thue, cau thi trong céng téc, y
thire to chure, ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi
tri dam nhiém:

27432




Quy ché Quén trj ni b Thng Cong ty Bdo hiém BIDV

d)

€)

Kha ning quan ly, phong cach, thai do trong quan ly cong vige, viée chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi;

Poan két, phéui hop trong don vi, phéi hop vdi cac don vi khac va mic d6 tin
nhiém vadi nhan vién.

3. Xép loai danh gia:

a)

Cin ctr vao két qua danh gia, vide xép loai thanh vien HDQT, thanh vién Ban
kiém soat va Ban diéu hanh duoc phan thanh bén loai sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu; va

- Khong/chua hoan thanh nhiém vu.

Céc vin ban danh gia hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém

soat va Ban diéu hanh phai duge luu giit trong hd so c4 nhén cta thanh vién
do tai BIC.

4. Khen thuéng:

a)

b)

Cac thanh vign HPQT, Ban kiém soét va Ban diéu hanh c6 thanh tich trong
quan tri, diéu hanh BIC va cac nhiém vu khéc dugce giao s& duoc xem xét
khen thuéng theo quy dinh ctia Tong Cong ty; va

Céc hinh thic khen thudng, tidu chuén cu thé, trinh tur, thi tuc khen thuéng
sé dugc thuc hién theo Quy ché thi dua khen thuong cua BIC tai ting thdi
diém.

5. Ky luat:

a)

b)

NOI BO

Céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat va Ban diéu hanh trong qué trinh thuc
thi nhiém vu ciia minh ma vi pham quy dinh ctia phép lut, Diéu 1¢ va/hodc
céc quy dinh, quy ché ndi b thi tity tinh chét, miic d6 va hau qua cta hanh
vi vi pham s& bj xur ly ky ludt theo quy dinh cta phap luét va cua BIC;
HDQT c6 tham quyen quyet dinh ky luét dcn v6i cée chirc danh do HE)QT bd
nhiém. Tong gidm dbc cé thAm quyén quyét dinh ky luit di voi céc chic
danh do Tdong gidm doc bo nhiém; va

Nguyén téc xir ly vi pham ky lut, cac hinh thirc xir 1y vi pham ky luét, trinh
tu, thil tuc xtt 1y vi pham ky luat s& thuc hién theo cac quy dinh vé xi Iy ky
luat cua BIC va quy dinh cua phap ludt lao ddng.
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Chwong VII
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 20. Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty

1.

Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty phai dap tmg céc tiéu chudn quy dinh tai
Pidu 31.2 Piéu 18

B& nhiém Nguai phu trach quén tri Tong Cong ty:

HPQT bd nhiém it nhat mot (01) ngudi lam céc nhiém vy clia Ngudi phu trach
quan trj Téng Cong ty dé ho tro hoat dong quan tri Téng Coéng ty dugc tién hanh
mét cach higu qua. Nhiém ky cta Nguoi phu trch quan tri Tong Céng ty do
HDQT quyét dinh, td1 da khong qua (05) nim va cd thé duoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phy trich quén tri Téng Cong ty thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 31.3 Dicu €.

Mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty:

HPQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu tr 4ch quan tri Téng Cong ty khi cén nhung
khong trai véi quy dinh phéap luét ve lao dong.

Thong béo b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty:
Thong béo bé nhiém, mién nhiém Nguai phu trach quén trj Tong Céng ty thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat v€ cong b6 thong tin.

Chwong VIII

NGAN NGUA XUNG POT LOQI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO

QUYEN LOI LIEN QUAN

Piéu 21. Trach nhiém trung thuc va trinh cac xung dot vé quyén lgi

1.

3.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Téng giam ddc va cic Ngudi diéu
hanh khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh ciaphap luat.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Téng gidm dde, cac Ngudi diéu
hanh khéc, va Nguai ¢6 lién quan khéc clia nhing thanh vién ndy chi duge su
dung nhing théng tin ¢6 dugc nhé chite vu cia minh dé phuc vu loi ich cua Tong

Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quéan trj, Ban kiém soat, Téng giam dbc va Nguoi dleu hanh
khéc c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hdi ddng quan tri, Ban Kiém soat
vé cac giao dich gitta Téng Cong ty, cong ty con, cong ty do Téng Céng ty nim
quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1é véi chinh thanh vién d6 hoac voi
nhitng Ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién do theo quy dinh cia phap luat. Dm
v6i cée giao dich néu trén do Dai hoi déng cb déng hodc Hoi dong quan tri chép
thuén, Tong Céng ty chiu trach nhiém thuc hién cong bd thong tin veé cac Nghi
quyét, Quyét dinh nay theo quy dinh ctia phap luét vé cong b6 thong tin.
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4. Thanh vién H6i dong quan tri khong dugc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai
lgi fch cho thanh vién d6 hodc Ngudi ¢ lién quan cua thanh vién do theo quy
dinh ctia Ludt doanh nghiép va Dicu 1€ Tdng Cong ty.

5. Thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc, cac Ngudi diéu
hanh khéac va nhiing Ngudi cé lién quan cua cac thanh vién nay khong dugc su
dung cac théng tin chua dugc phép cong bé clia Téng Cong ty hodc tiét 16 nhimg
thong tin nay cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich cd lién quan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc ¢6 trach nhiém bao
cao HDQT, Ban kiém soat trong cdc truong hop sau:

a) Céc giao dich gila Téng Cong ty véi cong ty trong do thanh vién néu trén la
co dong sang lap hoac la thanh vién hoi dong quan tri, hodc Giam ddc/Tong
giam dbc trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich; hodc

b) Céc giao dich glua Téng Cong ty véi cong ty trong d6 Ngudi ¢o lién quan
cua cac thanh vién néu trén la thanh vién héi dong quan tri, Giam doc/Tdng
giam dbc hodc cb dong 16n.

Dic¢u 22. Giao dich voi c'fﬂi dong, nguoi quan ly doanh nghiép va nguoi co lién
quan cia cac doi trgng nay
1. Tong Céng ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho cé déng la c4
nhén va Ngudi cé lién quan cta ¢ dong doé 1a cé nhén.
2. Tong Céng ty khong dugc cung cép khoan vay hodc bio lanh cho b dong 14 t6
chirc va Ngubi ¢6 lién quan cta ¢6 dong d6 la cé nhén theo quy dinh tai Khoan 2
Dicu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

3. Tbéng Céng ty khong duge cung cp khoan vay hodc bao lanh cho Ngudi ¢6 lién
quan ctia cb dong 14 t& chirc theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 293 Nghi dinh
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

4. Tru trudng hop céc giao dich dwoc PHDCD chép thudn, Tong Cong ty khong
duoc thuc hién céc giao dich sau:

) Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, Tong
gidm ddc, cac ngudi quan ly khac khéng phai 14 c6 déng va nhiing cd nhan, td
chire ¢6 li€n quan cla ddi twong nay, trir truong hop Téng Céng ty va té chire cé
lién quan dén ¢ dong la céc cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat
dong theo nhoém cong ty, bao gdm cong ty me - cdng ty con, tAp doan kinh té va
phap ludt chuyén nganh cé quy dinh khac:

b) Giao dich c6 gia trj tr 35% trd 1én hodc giao dich din dén Tong gia tri gnao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thue hién giao dich dau tién cb gid
tri tr 35% tr& 1én tong gid tri tai san ghi trén Béo cdo tai chinh gan nhat ciia Tong
Cong ty gilta Téng Cong ty véi mot trong céc ddi tuong sau:

- Thanh vién HPQT, Ban Kiém sodt, Tong giam ddc va nguoi quan ly khac va
Nguoi c6 lién quan cta cac ddi twong nay:
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- Cf) déng, ngudi dai dign iy quyén ctia cb déng sé hitu trén 10% tdng sb cé phan
pho thong cua Tong Cong ty va nhiing Nguoi co lién quan cua ho; va

- Doanh nghiép c¢ lién quan dén cac d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Luat doanh nghiép; hoic

¢) Hop déng, giao dich vay, bén tai san c6 gia tri 16m hon 10% tong gia tri tai san
ghi trén bédo céo tal chinh gén nhét clia Tong Cong ty gitra Téng Cong ty va cb dong

s& hiru tir 51% tong sé ¢b phin cé quyén biéu quyét tré 1én hodc Nguoi b lién quan
chia ¢ déng doé

5. HBQT chap thudn céc hop déng, giao dich tai diém b khoan 4 Piéu 22 néu trén
co gid tri nho hon 35% tOng gid tri tai san ghi (rén Bdo cdo tai chinh gan nhét cua
Tong Cong ty.

Pitu 23. Pam bio quyén hop phap ctia nhirng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
BIC

1. Téng Cong ty thye hién trach nhiém dbi véi cong ddng va ngudi co quy en loi lién
quan dén Téng Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh va Diéu 1é Tdng Cong

ty.
/9 Téng Cong ty nghiém tic tuan tha cdc quy dinh phap ludt vé lao déng, moi truong
va xa hol.
Chuong IX
CONG BO THONG TIN

Diéu 24. Cong bd thong tin

HDQT, Téng gidm ddc c6 trach nhiém xdy dung, ban hanh quy dinh va td chire cong
bd thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh noi bé cia Tong
Cong ty.
Chuwong X
XU LY VI PHAM

Diéu 25. Xir Iy vi pham

1. Khi thay bat ky can b, nhan vién no ctia Téng Cong ty (bao gom ca cac thanh
vién HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh) c6 hanh vi vi pham Quy ché nay,
ngudi phat hién hanh vi vi pham ctia d6i twong trén phai théng bao ngay cho Chi
tich HPQT va Truéng Ban kiém soat.

2. Moi truéng hop vi pham Quy ché nay s€ dugc HDQT xem xet va xu ly theo quy
dinh cua phép luét va quy dinh ctia Tong Cong ty. Trong truong hgp hanh vi vi
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Quy ché Quén trji ndi bd Tong Céng ty Bio hiém BIDV

pham ciia ngudi do gay thiét hai cho BIC, ngudi vi pham ¢é trach nhiém boi
thudmg thiét hai cho Téng Céng ty theo quy dinh hién hanh.

Chwong XI
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 26. Diéu khoan thwe hién

1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay do Dai hoi ddng cb dong thong qua va HDQT
ban hanh.

2. Nhitng van d& chua duge dé cap dén trong Quy ché nay, sé duge thuc hién theo
cac quy dinh c6 lién quan clia phap luat va quy dinh khac cua Tong Céng ty. Khi
c6 nhiing noi dung nao trong Quy ché nay trdi v6i quy dinh cta phép ludt, thi
nhitng ndi dung d6 duong nhién het hiéu luc va thuc hién theo quy dinh ctia phap
ludt hién hanh.

3. Ngoai viéc tudn thi phap luat, Piéu 18 va cac quy dinh khéc cta BIC, viéc quan
tri, quan ly va diéu hanh déi véi BIC phai tudn thu va tuan thu cac quy dinh c6
lién quan duogc quy dinh tai Thoa thuén co dong da dugce ky két boi BIDV, Fairfax
va BIC ngay 4/5/2015.
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